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JOHDANTO

Juhlaopas

Hyvin jarjestetty yritystilaisuus jaa osallistujille mieleen, jolloin tilaisuudesta puhutaan viela
©Taikuri-jongl66ri Janne Mustonen, Koomikkotaikuri J-P Pirinen ja Helmiteksti/Anita Heikkinen 2017.

pitkdan positiiviseen savyyn. Olemme koonneet tahadn pieneen oppaaseen seitsemén kompastus-
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kived, joita vdistelemalla jarjestat onnistuneen asiakas/yritystilaisuuden, olipa kyseessa sitten pik-

kujoulut, merkkipdiva tai uusien tilojen tai laitteiden esittely.

Juhlaoppaan lukeminen ja tarkastelu on suositeltavaa. On myos sallittua, suorastaan valttamatonta
tulostaa se omaan kayttoon, kun juhlien jarjestiminen on ajankohtaista. Juhlaopas on kuitenkin tekijanoi-

keuslain alainen (404/61) ja edellinen lupa koskee sitd juuri sellaisena kuin se on.
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TOMNA JUHLATILA
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lykden omidsa lilotdda. Joskud ne oduval koftdalleen, joskud lila-
Eradseen kartanoon mahtui tilaajan mukaan helposti juhlimaan ainakin 100-150 henkea.

Juhlaan oli tilattu lavalla esitettédvd ohjelma. Vaki oli jouduttu jakamaan neljdan pieneen

huoneeseen, jolloin kaikki eivét millddn ylettyneet nakemaan esitysta. Liséksi vieraat jou-

tuivat pysyttelemdén "omissa looseissaan’, eivitka he tavanneet kaikkia yrityksen edusta-

jia eivdtka muita vieraita koko juhlan aikana. Tama oli hyvin harmillista.

Toisessa tapauksessa jarjestdja halusi pitaa juhlat omissa tiloissaan. Yritys toimii metallia-

lalla, ja kaytdssa oli suuri, yli 1000 m2:n halli. Juhlaan saapui n. 40 vierasta. Juhlassa oli
valitettavasti kolkko ja etdinen tunnelma, kun 40 henked hajaantui halliin, * Mieti tilaa ajoissa, ja varaa se ajoissa noin 3-6 kuukautta ennen tilaisuutta, mm. paikkakunnan mahdollisuuk-
sista ja vuodenajasta riippuen.
Dionellii etubditei tholulln Lilluiset Litantool i villlimadn.’

* Paljonko porukkaa tulee? Onko vessoja tarpeeksi? Onko tila sopivan kokoinen - ei liian iso ja kolkko eika liian
- J-P Prinen pieni ja ahdas? Suuren tilan tai esimerkiksi tuotantotilan voi jakaa viihtyisaksi valoilla, verhoilla, sermeilld jne.
* Onko tilojen yhteydessa keittid, tyovalineet, vesipiste, kylmasailytys ja muut tyké

tarpeet cateringia varten?

» Haluatko pitda tilaisuuden yrityksen omissa tiloissa vai vuokratiloissa? Omat tilat voivat toimia, jos haluatte

Nain valitset hyvan' sopivan ja toimivan JUhIatIIan samalla esitella vaikka uusia toimitiloja, uutta laitetta tms. Jos tila on sokkeloinen tai sielld on paljon toimisto-

huoneita, unohda. Porukka hajaantuu huoneisiin, jolloin yhteiséllinen tunnelma on mennytta.

Oikean kokoisen juhlatilan valinta on tarkeda. Kun tila on juuri sopivan kokoinen, on * Saako tilan sisustettua/somistettua niin, etta sielld on a) yrityksenne nakaistd b) viihtyisaa ja ¢) juhlavaa?

tunnelma kohdallaan, kaikki mahtuvat liikkumaan ja nékevét illan ohjelman.Tilalla on

valia!

Sopiva tita, tulbee varala joskud Varaa vaikka likunlakalli, sinne
Jopa puoli vuolla ennen f-helked.” ainatkin maklu.”
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OSAAVA TYOTTAJA
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Tuottaja, tuo mystinen henkil, osaa kaikki tapahtuma- * Ulkopuolisella tuottajalla on usein valmiit kontaktit esiintyjiin, cateringiin, tekniikan tyyppeihin ym.

jarjestamisen kiemurat. Voit paattaa, ostatko tilaisuuden * Kokeneella, satakin tilaisuutta vuodessa jarjestavalla tuottajalla on ndkemysta ja neuvoja, joita kannattaa kuun-
jarjestamisen ulkopuoliselta tuottajalta avaimet kdteen nella.
-periaatteella, vai tuotatko tilaisuuden siséllon itse. Tuot- * Ulkopuolinen tuottaja véhentda omaa stressia.
tajana voi toimia myds juontaja tai esiintyja, mutta vain * Kuluja tuottajasta tietenkin tulee, mutta hanella ei mene jérjestelyihin niin kauan aikaa, kuin yrityksen omalla
erikseen sovittaessa. tydntekijalla.

* Vaihtoehto tuottajalle on tilaisuuden koosta riippuen kokenut, kymmenia tilaisuuksia vuodessa vetava juontaja.
Tilaisuuden tuottaminen onnistuu toki myds omin pain, Huomioi, ettd tata ei voi odottaa juontajalta automaattisesti, vaan siitd aina taytyy sopia erikseen! Tilaisuuden
mutta se on kovaa tyotd ja vaatii huomattavan paljon aikana hyva juontaja varmistaa tapahtuman sujuvan etenemisen.
ponnisteluja henkil6ltd, joka ei tee sitd padtyonaén. Kan- * |llan esiintyjakin voi toimia juontajana ja osittain tuottajana - tatd kannattaa kysya esiintyjalta hyvissé ajoin
nattaa siis luottaa tuottajaan! ennakkoon.

» Mitd suuremmat bileet, sitd aikaisemmin tuottajan kannattaa aloittaa niiden valmistelu.

o Nyrkkisdantd on, ettd jarjestelyt kannattaa aloittaa puoli vuotta aiemmin, jotta saat ne esiintyjat jotka haluat. Yli

200 hengen tilaisuuden jarjestelyt kannattaa aloittaa vielakin aiemmin.

Mm 22 a.z .l ‘ ll Oﬂ,l/' ! z ) mau é 22 20 prs

Miks tuotlaja? A sellainen, jolta. tobee matton megeriin, ja. ofna tejpomothin?”
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lhmiset saapuvat juhliin monesti odottaen ruokaa.
Siksi alussa ei kannata aikailla liikaa ennen ruokai- /

lun aloittamista. Jos ohjelmassa on puheita tai

R

muuta keskittymista vaativaa, niiden paikka on par-

haimmillaan ruokailun jalkeen tai ruokalajien

valissa.

Kun ihmiset saadaan jalkeille ja vaikkapa tanssimaan, on heita ha\<a|a - jopa mahdgtbn - saada takaisin kuunte-
lumoodiin. Eiké se edes ole juhlien energiatason kannalta suositeltavaa, silld kun'bileet on saatu kdyntiin, ei niita

kannata jarrutella.”

- Janne Mudlonen

Vieraiden saapuminen

* \/araa saapumiselle aikaa - pyyda kutsussa vieraita saapumaan 15-30 minuuttia ennen ohjelmaa.

Alkumalja ja alkutervehdys
e Juontaja ottaa tilanteen haltuun, ja jarjestdjan edustaja pitad lyhyen tervehdyspuheen. Taman jalkeen juontaja

kertoo mité tapahtuu seuraavaksi, ja ohjeistaa vieraat siirtymaan pdytiin tms.

Ruokailu (jos ohjelmassa)
e Useimmat vieraat saapuvat tilaisuuteen nélkaisina,

jos ohjelmassa on ruokailu. Sen tulisi siis alkaa sujuvasti

Puheet ja esiintyjat
e Paras hetki puheille tai esiintyjélle on pddruoan jalkeen, kun vieraat ovat kyllai-
sid, rentoutuneita ja hyvalla tuulella. He jaksavat vield istua paikoillaan ja kuun-

nella.

Jarjestys: viralliset puheet ennen viihteellisia esityksia - joillekin esiintyminen
ammattilaisen jdlkeen voi tuntua haastavalta.

¢ Aikatauluta puheet: kerro paljonko puheelle on aikaa, ja pida kiinni aikataulusta
- muutoin tunnelma lassahtaa.

e Ohjelmien aikana catering voi esimerkiksi kattaa jalkiruuat esille, jos sen pystyy
tekemadn ddnettomasti. Poytien ympéristo ja alue, jossa esitysta seurataan, pitdisi

rauhoittaa.

Jalkiruoka ja esiintyjat
e Esiintyja voi esiintyd myds heti jalkiruoan jalkeen. Se toimii hyvana siirtyména

vapaamuotoiseen illanviettoon. Jalkiruoan jalkeen véki useimmiten hajaantuu.

Vapaata illanviettoa ja musiikkia
e |lta jatkuu mukavasti hyvdn béndin tai dj:n johdolla.
¢ Bindin tauolle ei kannata enaa sijoittaa keskittymista vaativaa ohjelmaa.

Porukka alkaa viihtyd itsestdan - lisad viihdetta ei enda tarvita.

K’e&éz@mwta vaaliva oW aina ennen o'kedlernia ﬂa baarin avaulumista..)’

Wow.... ./.a :é [&:Im .
Joddain vélissd jolain ofyjelmaa.

Katsolaan lilanteen mukaan.”
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kaikuen ultko-ovelle asli. Juklat olval atkaneet noin 45 minuultlia ennen saapumistans. Vieraat
dewmwmmwwmmlm kauas baiullimisla. e Tilaisuuden musiikillinen linja kannattaa suunnitella huolella. Valitse musiikki kohderyhméan mukaan, al& omien miel-

tymysten mukaan.

Tiesin, ettd téssd vaiheessa iltaa oma onnistumiseni vaatisi huomattavan paljon normaalia enemman tita.
e P4atd, kuka vastaa musiikista. Hyvé dj tai bandi on aina parempi vaihtoehto, kuin kirjanpito-osaston Pirjon spotify-lista.

. o . ‘ Vai otatko molemmat, jolloin dj hoitaa bandin tauot? (Unohda spotify.)
Alkuillasta ja vieraiden saapuessa riittdd, ettd musiikki luo hiljaa tunnelmaa taustalla. Jos musiikin voimakkuutta

) N o o _ e Dj:l3 on yleensa laajempi valikoima soitettavaa kuin bandilla, joka on usein keskittynyt johonkin tiettyyn musiikkilajiin.
nostetaan liian nopeasti, joutuvat ihmiset keskustelemaan kovempaa. Sitten d@nenvoimakkuutta tulee taas nostet-

_ o e Taustamusiikki luo tunnelmaa heti tilaisuuden alusta asti. Hiljainen musiikki peittaa alleen taustahalyn ja rauhoittaa.
tua nopeasti korkeammaksi ja niin edelleen.

e Muista rytmittaa musiikkityylit ja tilaisuuden eteneminen. Jos peto on ensin irti, niin sen jalkeen on huono idea tarjota

G . o e . . o yleisélle balladeja.
Kun on aika siirtyd vapaamuotoisempaan illanviettoon, selked musiikin voimakkuuden vaihtuminen on vieraille

* Loppua kohden musiikkirytmi kiihtyy. Pena saattaakin esittdd parhaimmat muuvinsa poydalld kravatti hikinauhana!

selked merkki, ettd nyt on aika laskea peto irti! Siihen asti musiikin kannattaa olla hieman hiljaisemmalla tasolla."

- J-P Pirinen

Cikos se Pena soila kandalaisopislossa Duumpelltia?”

Unohda Penan trumpetti ja koko vierasjoukon nolostuttaminen. Oikea musiikki luo tunnelmaa ja rytmittaa tilai-

suutta - parhaimmillaan jo punaiselta matolta alkaen.

Unotda spolify -



Kun oli aika siirtya ruokailun pariin, hallin yleis-

valaistusta himmennettiin, ja vieraiden méérén
mukaan mitoitettu juhla-alue valaistiin tunnel-

mallisesti.

Lopussa DJ otti homman haltuun, jolloin valais-

tusta elavditettiin liikkuvilla valoilla, ja ruokatar-

joilut hdivytettiin himmentdmalla valot niiden

kohdalta pois.

Hyvin suunniteltuna valaistus eld illan etene-

misen mukaan ja tukee tunnelmaa!”

@WWMWWWVWVM-
litn tehlaan omisda titoisda. lita ol valaisin nerok-
kaadli. Kun vienaat sagpuival ja ol tewehdysputieider

- Janne Mudlonen F S)

Tee vadkulid l/a(bil{a/d vdreilli

Varit vaikuttavat mielialaan, ja niin tekee myds
somistus, johon on panostettu. Muista, etta
tilan rakentamiseen valoineen (joilla saa
ihmeita aikaan) tulee varata reilusti aikaa -
pari tuntia ennen tilaisuutta ei riita. Ulkopuoli-

nen tuottaja hanskaa timankin homman!

* Sovi myds, kuka valmistaa tai tilaa
kattauksen mukaiset kukat tai muut

poytakoristeet.

e Somista juhlatilan lisaksi sisaan-
tulo, jolloin vieraiden fiilis muuttuu
heti ovella: "Tasta alkaa juhla, olen

oikeassa paikassa oikeaan aikaan,

@ @ @ olen tervetullut!”

J - if\ " j 4 & d
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*J e Sovi cateringin kanssa, kuka hankkii (teeman

i mukaiset) poytaliinat ja servietit.
- o

e Sovi myds, kuka valmistaa tai tilaa kattauksen

mukaiset kukat tai muut pdytakoristeet.

e Somista juhlatilan lisaksi sisaéntulo, jolloin vie-
raiden fiilis muuttuu heti ovella: "Téstd alkaa
juhla, olen oikeassa paikassa oikeaan aikaan,

olen tervetullut!”
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Tapahtumatekniikkaa kannattaa miettia hetki, tilai-

suuden koosta ja paikasta riippumatta.

Jos termit "XLR liitin tai "DMX-ohjaus” tuottavat
sinussa ahdistusta, voit lievittaa sita palkkaamalla

ulkopuolisen tapahtumateknikon.

Teknikko on vdhén niin kuin tuottaja, jolla on

kaikki nippelit ja piuhat hallussa.

lapatitumaloknidkar perusloel vasta-alkajitle

* Jarjesta tilaan esiintymislava tai koroke, jotta tilasta ja

esiintyjasta saadaan kaikki hyoty irti.

® Paikalle tarvitaan hyvd danentoisto, jotta puheet ja esi-

tykset kuuluvat vieraille.

‘Onnistuncen lapatituman tanstalla on yllit-

W z n'... .0
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® Esiintymispaikka on hyva valaista niin, ettd esiin-

tyja erottuu ymparistosta.

e Suuremmassa tilaisuudessa tarvitaan luonnolli-
sesti mittavampaa adnentoistoa ja massiivisempia
valoja. Tassa kohtaa on hyva selvittaa, riittaako
perussahko vai tarvitaanko voimavirtaa. Tama kan-
nattaa varmistaa bandiltd ja esiintyjilta hyvissa ajoin

etukateen.

* Huolehdi, etté estradilla on puhujille omat mikro-
fonit. Erikseen sovittaessa bandin tai esiintyjien
mikkejd voi kayttdd, mutta se ei aina ole mahdol-

lista.
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-kenko void ehkd tulla.”

* Paras estradi on hyvin valaistu lava, johon kaikki

nakevat esteettd. Nain suurikin vierasjoukko nakee

Kaunis ajatus, mutta unohdetaan kotikutoisuus, jos ohjelman ilman kaulan venyttelya.

haluat tehda vieraisiisi vaikutuksen.

e Jos vieraita on alle 50, esiintymislavaa ei valtta-
Esiintyjaa ei kannata tilata vain siksi, etta tilaisuu-

, T, g mattd tarvita. Talldin pdydat on hyva asetella niin,
dessa on ohjelmaa. Hyva esiintyja tuo aina lisdarvoa POy y

tilaisuuteen. Han voi nostattaa tunnelmaa tai tuoda ettd kaikki nakevat esiintyjan. Hyvd valaistus on

esiin haluttua sanomaa. Esiintyjdlld on yleensa myds edelleen tarkea.

kontakteja muihin mahdollisesti tarvittaviin yhteis-

tyékumppaneihin, kuten tuottajiin ja tapahtumatek-
- e Jos tila on sokkeloinen tai pieni, tai kaikki eivat

nikoihin

ole samassa tilassa, mieti voiko ihmiset koota

yhteen vai meneekd se liian hankalaksi? Pienessa

tai sokkeloisessa tilassa toimii hyvin lahitaikuus,

[lu % .';/aé#l/d [t! 4.

jossa taikuri tai taikurit kiertavat poytien joukossa.
* Kokeneella esiintyjalld voi olla yli tuhannen tilai-
suuden kokemus - ysy hanelta rohkeast ideote e Kuten aiemmin jo kerrottiin: sijoita esitykset
tilaisuuden etenemiseen!
oikeaan kohtaan tilaisuutta ja keskittymista vaativa

ohjelma kohtaan, jossa baari ei ole viela auki.

» Hyvalld esiintyjalld voi olla valikoimassa erilaisia G . ‘s
Silloin esiintymisesta nauttivat seka tilaisuuden jar
ohjelmakokonaisuuksia, joista han voi suositella tilai- e T
jestdja, vieraat ettd esiintyja!
suutenne tyyliin sopivaa. Hyvd esiintyja kertoo myads

rehellisesti, jos hédnen ohjelmansa ei sovi tilaisuu-

teen. Silloin han voi suositella toista esiintyjad.

H a"" "'/amn'tuoa’am%d&edm.”



